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I.  Altalanos el6irasok

(1) A Korforgasos Gazdasag Egyetemi Kozpont (a tovabbiakban PEN) Tanulmanyi és
Kreditatviteli Bizottsaga (a tovabbiakban: ,Bizottsdg”) a Pannon Egyetem (a
tovabbiakban: ,Egyetem”) bizottsaga, mukodési rendjét a Pannon Egyetem
Szervezeti és MUkodési Szabalyzata, valamint az Egyetem egyéb szabalyzatai
alapjan az alabbiak szerint hatdrozza meg.

(2) Az ugyrend hatdlya kiterjed az Egyetem Korforgasos Gazdasag Egyetemi Kozpont
Tanulmanyi es Kreditatviteli Bizottsaganak belsd muikodésére, a bizottsag altal
hozott hatarozatokra és a bizottsag tagjaira.

II. A Bizottsag hataskore és fobb feladatai

A megbizott dékanhelyettes vagy dekani meghizott iranyitasa alatt miikodd bizottsag a
hallgatok tanulmanyi tigyeiben illetekes kari bizottsag. llletékességi korébe tartoznak
az SzMSz III. rész Hallgatoi Kovetelményrendszer (a tovabbiakban: ,HKR”) altal
hataskorébe utalt tigyek.

(1) Hallgatoi kérelmek elbiralasa: Elektronikus, folyamatalapu kérvények mentén, a
kérvény jellegetol fiiggéen az illetékes szakfelelds, targyfelel6és vagy oktato
velemeényének figyelembevételével a Bizottsag elndke dont. A dontés az ETR-ben
keril kozzétételre.

(2) Kreditatviteli és kreditelismerési kérelmek elbirdladsa: az illetékes szakfelelds és
targyfeleldsok véleményének figyelembevételével a Bizottsag elndke dont a
targyelismerési, illetve  kreditelismerési  hatarozat meghozatalaval. A
kreditekvivalencia hatarozatokat az egységes tanulmanyi rendszerben kozzé kell
tenni.

(3) Szaklétesités, szakinditas: a szaklétesitési és szakinditasi dokumentumokat — mint
az Egyetemi Kozponti Tandcs hattéranyagait — a Bizottsag véleményezi az Oktatasi
és Kreditatviteli Bizottsag és az Egyetemi Kozponti Tandacs felé torténd eldterjesztés
elott.

(4) Vélemenyt nyilvanit atfogd képzésfejlesztéseket és egyetemi kozponti
oktatasszervezest erintd kerdesekben.

(5) Eldkésziti, illetve véleményezi a képzéseket és hallgatéi tanulmanyokat érintd
egyetemi kozponti stratégiakat.

(6) Az Egyetem Kozponti Tanacs felkérésére beszamolot készit.
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ITII. A Bizottsagi tagok jogai és kotelezettségei

(1) A Bizottsag szavazati jogu tagjai a féigazgato altal meghizott féigazgato-helyettes, a
féigazgato, a delegalt tanulmanyi ugyintézd, az Egyetemi Kozpont gondozasaban
1év§ szakok szakfelel@sei és a PEHOK NEK delegaltjai (a bizottsag tagjainak min. 25
szazaléka). A bizottsag elnoke a féigazgato altal meghizott féigazgatd-helyettes.

(2) Tanacskozasijogu tagok nincs.
(3) Alland6 meghivottak nincs.

(4) A Bizottsag élén az elnok all. Az elnokot meghizo levél alapjan a féigazgatd bizza
meg és menti fel.

(5) A Bizottsag Tagjait az Egyetemi Kozpont figazgatdja kéri fel.

(6) A Bizottsag elnokének és tagjainak felmentése: A Bizottsag elnoke, ill. tagja tartos
akadalyoztatasa esetén tisztsége alol felmenthetd. Ez esetben a felmentett tag
helyére a (4) és (5) bekezdésben foglaltak szerint 1j tagot kell megbizni.

(7) A bizottsagi tagsag megszlinik:
- megbizatas lejartaval,
- visszahivassal,
- atorvényben szabalyozott kizard ok bekovetkeztével,
- lemondassal,
- elhaldlozdssal,
- ha a Bizottsag/Testllet feloszlatasra kertl,

- munkaviszony megszinésével, beleértve az azt megel6z6 munkavegzes aloli
mentesités idétartamat,

- kilon torvényben meghatarozott esetben.

(8) A Bizottsag tagjainak joguk és kotelességiik, hogy felkészilten részt vegyenek a
Bizottsag lilésein és legjobb tudasuk szerint aktivan kozremuikodjenek a Bizottsag
eredmeényes munkajaban.

IV. A Bizottsag mikodeése

(1) A Bizottsag ugyrend szerint mikodik, melyet maga alkot meg és fogad el.
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(2) A Bizottsagot az EInok hivja 0ssze.

(3) A Bizottsag dsszehivasa: Az tilés idépontjanak kivalasztasa a Bizottsag illetékességi
korébe tartozo ugyekkel osszefliggesben kertl meghatarozasra. Az tilés idépontjat,
napirendi pontjait és helyszinét magaba foglaldo meghivot a Bizottsag tagjai
elektronikus uton kapjak meg ugy, hogy a kézbesités és az tilés idépontja kozott
legalabb 5 nap teljen el. Nem kell bizottsagi uilést 6sszehivni a I1.1., valamint a I1.2.
(kérvény alapu dontéshozatal) esetekben.

(4) A Bizottsag munkdjanak, adminisztrativ hatterét és titkari feladatat a PEN oktatési
referense latja el.

(5) A Bizottsagi iulések gyakorisaga: A Bizottsag a felmertlé problémak iddbeni
megoldasa és a folyamatos fejlesztések biztositdsa érdekében igény szerint, de
legalabb évente kétszer tlésezik.

(6) A Bizottsag belsé kommunikécidja: A Bizottsag belsé kommunikaciora a tagok
szemelyhez kotott egyetemi e-mail cimét hasznalja.

(7) A Bizottsagi ulések lebonyolitasa: Az ulest a Bizottsag elnoke, akadalyoztatasa
esetén az altala megbizott tag vezeti. A Bizottsag az tléseit a PEN hivatalos
helyiségében tartja, rendkiviili esetekben online feliileten.

(8) A Bizottsag hatarozatképessége: A Bizottsag hatarozatképes, amennyiben szavazati
jogu tagjainak tobb, mint fele (online vagy személyesen) jelen van.

(9) A bizottsagi tagok helyettesitése: A Bizottsag tagjai nem helyettesithetdk.

(10) Szakemberek meghivasa: A Bizottsag elndke a Bizottsag tléseire allando
vagy alkalmi jelleggel, tandcskozasi joggal, az el6terjesztésekhez kapcsolodoan
illetéekes szakembereket is meghivhat. A meghivott résztvevék csak tanacskozasi
joggal vehetnek részt a napirend vitajaban.

(11) A Bizottsagi dontéshozatal: A Bizottsag az tilésein dontéseit nyilt szavazassal,
egyszerd tobbséggel hozza. Szavazategyenl@ség esetén az elnok szavazata dont. A
Bizottsag az elnok kezdemeényezésére, tilésen kiviil, elektronikus uton is szavazhat
¢s hozhat dontést. Az elektronikus szavazas lebonyolitdsaval kapcsolatban a
Szenatusra vonatkozo eléirasokat kell iranymutatonak tekinteni

(12) Jegyzdkonyv vagy Emlekezteto, késziteése és kikiildese: A Bizottsag tileseirdl
emlékeztetdt kell késziteni. Az emlékeztetd a napirendeknél elhangzott tartalom
rovid oOsszefoglaldja. Az 1lés iddépontjanak, helyének meghatarozasa mellett
tartalmazza a jelenlévd és tavolmarado tagokat, meghivottakat, a bizottsagi iilésen
napirendi pontonként a meghozott dontéseket/hatarozatokat a kapcsolédd
kérdésfelvetdk, hozzaszolok nevét, a szavazati arany megjelolésével, a hatariddket,
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az esetleges feladatok felel@seinek a megnevezéset. Az emlékeztetdt az tlést kovetd
5. munkanap végéig a Bizottsag tagjainak bels¢ haldozaton elektronikus uton (pl.:
szemelyhez kotott egyetemi e-mail cimén keresztil) elérhetéve kell tenni, valamint
egy aldirt példanyat iktatva irattarozni, megdrzésére vonatkozéan a Pannon
Egyetem hatalyos Iratkezelési Szabalyzata iranyado. Hatarozatokat is alairt
forméaban kell megdérizni.

(13) Az Ugyrendet sziikség szerint, de legalabb évente feliil kell vizsgdlni, és a
sziilkséges modositdsokat végre kell hajtani. Amennyiben modositds nem
szukséges, a felulvizsgalatot kovetéen a bizottsag elé kell terjeszteni az tigyrendet
és a bizottsagnak hatarozatot kell hoznia feltilvizsgalat eredményerdl.

(14) A feltlvizsgalat, modositas elvégzése a Bizottsag elnokeének feladata.

V. Zaré rendelkezések

(1) Az Ugyrend/modositott Ugyrend egy eredeti, jovahagyott és hitelesitett példanya a
Korforgasos Gazdasag Egyetemi Kozpont irattaraban kertl elhelyezésre, meg6rzese
a Pannon Egyetem hatdalyos Iratkezelési Szabalyzata szerint torténik.

(2) Azligyrendet a Bizottsag (Testllet) 2024.....-an ........ szamu hatarozataval elfogadta.
Jelen tigyrend az elfogadassal egyidejileg lép hatalyba.

Datum (Veszprem,............ )

a Bizottsag elndke
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1. sz melléklet
Bizottsagi (Testtileti) tagok listaja

Testiileti/Bizottsagi | Titulus Kinevezés Elérhetdsége
Tag neve id6tartama
Holczinger Tibor elnok visszavonasig holczinger.tibor@pen.uni-
pannon.hu
Hegedtisné dr. tag a szakfelel6s baranyai.nora@pen.uni-
Baranyai Nora meghizas végeig pannon.hu
Dr. Németh Kornél tag a szakfelel6s nemeth.kornel@pen.uni-
megbizas vegeig pannon.hu
Dr. Kaszas Nikoletta | tag a szakfelel6s kaszas.nikoletta@pen.uni-
meghizas végeig pannon.hu
Dr. Galambos Ildik¢ | tag visszavonasig galambos.ildiko@pen.uni-
pannon.hu
Orlainé Tauer tag visszavonasig tauer.andrea@pen.uni-
Andrea pannon.hu
Mike Barnabds tag visszavonasig mikebarnabas@hok.uni-
pannon.hu
Kocsis Dominik tag visszavonasig kocsisdominikgergo@hok.uni-
Gergd pannon.hu
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